=~ Serveis de Salut Integrats
Baix Emporda

Convocatoria interna/externa Auxiliar Administratiu/va
per a I’Area Mutual i Privada

L’Hospital Clinic Costa Brava, ubicat a Palamds, poblacio situada al bell mig de la Costa Brava,
ofereix serveis destinats a revisar, orientar i solucionar tots els problemes de salut que es puguin
detectar, mitjancant un estudi personalitzat de cada pacient i les seves circumstancies.

Ofereix les especialitats de Pediatria, Ginecologia, Urologia, Rehabilitacio, Farmacia,
Oftalmologia, Nefrologia, Cirurgia Digestiva, Cirurgia Plastica, Otorrinolaringologia, Medicina
Interna, Anestesia i Reanimacié, Laboratori Clinic, Cirurgia Ortopédica i Traumatologia,
Reumatologia i Unitat de Diagnostic per la Imatge.

Disposa d’'un Servei integral de suport Médic Esportiu amb un equip professional multidisciplinari
que incorpora la figura del preparador personal com a la millor eina per a la prevencid.

Complementariament compta amb un servei de traduccié per facilitar una bona relacio
professional-pacient.

S’OFEREIX

*  Contractacio laboral a jornada completa (1620 h/a).

*  Incorporacié immediata.

*  Sou segons Il Conveni Col-lectiu de Treball dels Hospitals d’Aguts, Centres d’Atencio
Primaria, Centres Sociosanitaris i Centres de Salut Mental, concertats amb el Servei
Catala de la Salut.

REQUISITS

* Cicle Formatiu de Grau Mig en I'ambit d’administracio.
* Habilitats comunicatives, de promocié i de relaci6 interpersonal.

* Maneig d’eines ofimatiques a nivell d’'usuari i de xarxes socials.

ES VALORARA

* Domini alt de la llengua anglesa i coneixement d’altres llengies (francés, alemany,
italia...)

* Experiéncia demostrable en ambits similars, preferiblement al sector sanitari.

* Capacitat d’orientacio i atencié al client.

* Capacitat de negociacio.

* Capacitat d’organitzacid, planificaci6 i prioritzacié del treball.

* Capacitat de resolucio de problemes.

* Capacitat de treball en equip.
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FUNCIONS

* Difondre els serveis de I'Area Mutual i Privada a la poblaci6 del Baix Emporda i la
poblacié estacional forana a través d’accions de promocio.

*  Compartir l'activitat d'atencié al public, administracié assistencial, programacio i
facturacié amb la resta de I'equip.

*  Programar I'activitat assistencial.

*  Acompanyar als clients en la seva relacié administrativa amb les entitats asseguradores
i els professionals sanitaris.

*  Facilitar la tramitacié de documentacié amb les entitats asseguradores.

*  Atendre els usuaris dels serveis de I'’Area Mutual i Privada.

* Donar suport a les societats professional que presten serveis sanitaris en el nostre
centre.

TERMINI DE PRESENTACIO: 10 de Desembre de 2023

CANDIDATS/ES INTERESSATS/DES: Entra a la web www.ssibe.cat — borsa de treball, clica
damunt l'oferta de treball que correspon i clica damunt a la pestanya “INSCRIURE’'M EN
AQUESTA OFERTA” - cal omplir tots els camps i adjuntar CV actualitzat i carta de motivacio - en
un sol document .pdf (maxim 20MB).

Referéncia: HCCP-TECNICCGC

Per a més informacio,

972 60.92.39 — recursoshumans@ssibe.cat (Sra. Dolors Margarit)

Palamés, 28 de novembre de 2023
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